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Xét tot nghi€p
Ngay hiéu Iyc 01/01/2022

1. Co'sé phap ly:
Cin ctr Quyét dinh sd 561/QD-DHM ngay 08/08/2013 cta Trudong Dai hoc M¢

Thanh phb Hd Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché hoc vu theo hé théng tin chi;

Cén clr Quyet dinh s 1263/QD-DHM ngay 10 thang 08 nam 2017 cta Trudng Dai
hoc M¢ Thanh phd Hb Chi Minh v€ vi€c ban hanh Quy ché v& tb chirc ddo tao, thi, kiém
tra, cAp chitng chi, vin bing t&t nghiép theo hinh thitc Dao tao tir xa;

Cin cir Quyét dinh so 2761/QD DHM ngay 28/12/2018 cia Truong Dai hoc Mg
Thanh phd Hb Chi Minh vé viéc Stra d6i, didu chinh Quy ché v& tb chirc do tao, thi, kiém
tra, cdp chimg chi, vin bang t6t nghiép.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ndi bd ciia Trung tAm Dao tao truc tuyén. Pon vi phéi hop 1a
Trung tdm DPao tao tir xa va cdc Khoa chuyén mon.
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4. Dién giai quy trinh:
4.1. Heémg din thue hién:
Buéc 1: Lap danh sich sinh vién da diéu kién t6t nghiép

- Cin ¢t vao k& hoach ddo tao hang nim, chuyén vién t8 Dao tao (TT.DTTT) kiém
tra va 14p danh sach sinh vién du dieu kién tot nghiép trong ndm hoc.

Bwéce 2: Kiém tra ho so

- Chuyén vién T6 Dao tao chuyén danh sach sinh vién d diéu kién t6t nghiép vé bo
phén ki€ém tra ho so

Buéc 3: Cong bé danh sach sinh vién di diéu kién tdt nghiép

- Can ctr theo ké hoach nam hoc, Nha trudng s& dua Thong bo xét tét nghiép du
moi dgt cho sinh vién nam thong tin.

- Cong bd danh sach sinh vién di didu kién t6t nghiép theo quy dinh 16n website.

- Trong trudng hop sinh vién du didu kién nhung khéng c6 tén trong danh sach, sinh
vién ding ky xét tot nghiép truc tuyén hodc ding ky tai van phong trung tAm.

- Thong bao danh séch tdt nghiép cho cc khoa 1am bio céo xét tét nghiép, xét khen
thudng sinh vién tot nghiép ding han.

Buéc 4: Hop Hoi dong xét tot nghiép

) - Chuyén vién T Pao tao 1ap cic miu théng ké sb liéu tét nghiép trinh hoi ddng xét
tot nghiép.

- T chue hop hoi ddng xét tt nghiép, 14p bién ban hép Hoi ddng.
Buée 5: Ban hanh Quyét dinh, in 4n, trinh ky va cAp phat vin bing
- Trinh ky quyét dinh t6t nghiép, danh sach sinh vién da diéu kién.

. - Kiém tra, hoan chinh dit liéu sinh vién t6t nghi€p, cdp nhat s6 vao sb cép phét van
bang va tién hanh in 4n vin bang.
- In danh séch sinh vién dugc cdp phat vin bang tét nghiép (miu quy dinh cia Bo

Giao duc va Pao tao).\y?



- Gtri dit liéu vé Thu vién, bd phéan kiém tra hd so, hoc phi dé kiém tra tinh trang ng
cua sinh vién.

- Lap ké hoach in bang, bang diém tbt nghiép (theo thoi gian quy dinh).

- Trinh ky theo quy trinh quy dinh, déng d4u vin bang.

- Trinh ky, déng ddu sé bang.

- Cong bd thoi gian cip phat vin bang trén website.

- Sau khi hoan tht cac tha tuc v& in bang, trinh ky va dong diu, TT.DTTT s& luu
bang va sb ky nhan bang tai vin phong va thong tin cho sinh vién dén nhén.

Buéc 6: C4p nhit dit liéu, 1am bao cdo va lwu trit hd so

- Cép nhét dit ligu i in bang t6t nghiép vao hé théng (Quyét dinh tdt nghiép, ngay ky
quyét dinh s hiéu bang, s6 vao sb).

- Lam c4c bao cdo lién quan tbt nghiép

- Luu trit hd so tbt nghiép

Buwée 7: Cong bd dir lidu cAp phat vin bing 1én website

- Cap nhat danh sach SV dugc cip phat vin bing trén website, tra ciru vin bang.
Buéc 8: Kiém tra va bio cdo két qua thwe hién

- Kiém tra két qué thyc hién va bdo céo vé cho Ban Giém hiéu.

4.2. Pon vi phu trach: Trung tAm dao tao trie tuyén

5. Biéu miu di kém: Khong c6.

6. Phy luc: C4c bidu miu di kém: Khong c6./\\/L
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